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Uvodni ustanoveni

Vnitfni rad skoly je soucasti organizaéniho fadu skoly a je jednim z hlavnich organizacnich prostredkd
pfi realizaci ukoll skoly. Tvofi jej soubor pravidel a opatreni, kterymi se fidi kazdodenni chod a Zivot
Skoly.

K 1. 9. 2024 rusi feditelka skoly Vnitfni fad Skoly ze dne 1. 9. 2021 a vydava novy Vnitini rad Skoly
platny a ucinny od 1. 9. 2024.
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Ad 1) Provoz skoly

Otevreni budovy: v 7.00 hod. Uzamdceni budovy: v 17.00 hod.
Zahdjeni vyucovani: v 8.00 hod. Otevreni budovy pro Zaky: v 7.40 hod.
Vyucovani na 1. stupni Vyucovani na 2. stupni
dopoledne: 8:00 - 8:45 8:00 - 8:45

8:55 - 9:40 8:55 - 9:40

10:00 - 10:45 10:00 - 10:45

10:55 -11:40 10:55 - 11:40

11:50 - 12:35 11:50 - 12:35

12:45 - 13:30

odpoledne: 13:05 - 13:50 14:00 - 14:45
Prestavky

Po kazdé vyucovaci hodiné nasleduje prestavka.

Mezil.a2,3.a4.,4.a 5.a6. vyuCovaci hodinou je zafazena prestavka v délce 10 minut.

Mezi 2. a 3. vyucovaci hodinou je prestavka v délce 20 minut.

V ptipadé odpoledniho vyucovani je po 6. vyucovaci hodiné zarazena prestavka v délce 30 minut. Délka
prestavky byla z divodu dojizdéni velkého poctu zak( do skoly z okolnich vesnic zkracena na
minimalné povolenou dobu.

Ad 2) Povinnosti pracovnikt Skoly
Pro pedagogické a provozni pracovniky jsou zavazné pokyny dané pracovnim fadem PP - Vyhlaska €.
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263/2007, Sb., zakonikem prace, organizacnim radem skoly, pfedpisy a zakony platnymi pro oblast
Skolstvi, zejména zakonem ¢&. 561/2004 Sb., skolsky zakon ve znéni pozdéjsich predpisd, predpisy BOZP,
timto vnitfnim radem a pravidly spole¢enského chovani.

a) Povinnosti vSech zaméstnanca skoly:

- pIné vyuzivat pracovni dobu, dodrzovat pracovni kdzen, plnit dkoly,

- udrzovat v poradku své pracovisté, radné hospodafit s prostfedky svéfenymi jim organizaci, zjisténé
zavady ihned zapsat do Knihy zavad, ktera je uloZena ve sborovng,

- dodrzovat Vnitini rad Skoly a predpisy vztahujici se k praci pfi vychové a vzdélavani, ostatni pracovné
pravni predpisy k pozarni ochrané,

- ihned ohlasovat zmény v osobnich pomérech,

- zaCatek a ukonceni pracovni neschopnosti (paragrafu) a jiné nepfitomnosti oznamit reditelce skoly,
pfipadné zastupci reditelky skoly jesté tyz den,

- pfispivat k utvareni zdravych mezilidskych vztaht na pracovisti,

- chranit a ctit dobré jméno skoly,

- zvySovat odborné a pedagogické znalosti.

b) Povinnosti pedagogickych pracovnikt skoly:

VSeobecné zasady

- zabezpedit jednotnou vychovu, vzdélavani a péci o zdravy vyvoj zaka,

- vychovavat a vyucovat zaky v demokratickém duchu, rozvijet jejich dusevni a fyzické schopnosti,

- Fidit se platnym SVP, ptedpisy organizaénimi, hygienickymi a pfedpisy k zajisténi bezpeénosti a
ochrany zdravi pfi praci, vychové a vyucovani,

- pInit uréenou miru vyucovacich povinnosti, konat praci souvisejici s vyucovanim a vychovnou ¢innosti
podle pokynu feditelky Skoly,

- zastupovat za nepfitomné ucitele dle provoznich potreb,

- usilovat o vytvareni dobrého vztahu rodicd a verejnosti ke skole.

Povinnosti pfi praci — péce o zaky

- vést zaky k dodrzovani hygienickych zdsad, dodrZzovani dopravnich a pozarnich predpis(,

- dodrZovat stanovené metodické postupy pfi vyuce predmétdl, které mohou prinaset zvySené ohrozeni
zdravi zakaQ,

- vést zaky k dobrovolnému dodrzovani norem chovani a jejich pochopeni, k ochrané skolniho majetku
pred poskozenim, ztratou a znic¢enim,

- spolupracovat s rodici Zakd, na tfidnich schiizkach nebo konzultacnich dnech informovat rodice o
prospéchu a chovani zaka.

Priprava na vyucovani — vyucovaci proces

- pedagogicti pracovnici jsou povinni fadné se na vyucovaci hodinu pfipravit a funkéné vyuzivat ucebni
pomucky, didaktickou techniku, interaktivni tabuli,

- pfichazeji do Skoly nejpozdéji 30 minut pred zac¢atkem 1. vyucovaci hodiny pfitomnost na pracovisti
pro pedagogické pracovniky, ktefi zahajuji vyuku az v dalSich vyucovacich hodinach (2., 3. vyuc. hodina)
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se fidi dle pokyna reditelky skoly,

- pedagogicti pracovnici odchazeji ze Skoly nejdrive ve 13.00 hodin a dale se fidi dle pokyn( feditelky
Skoly,

- v dobé, kdy se nevyucuje, jsou pedagogicti pracovnici pfitomni ve skole podle pokynU reditelky skoly,
- po pfichodu do Skoly se kazdy pedagogicky pracovnik seznami s pokyny vedeni skoly zvefejnénymi na
nasténce ve sborovné skoly, v el. systému skolaonline.cz pfipadné v e-mailové posté,

- vSichni pedagogicti pracovnici sleduji rozpis suplovani,

- vyucujici v prvni vyudujici hodiné uvede v zapise do TK nepfitomné Zaky, kontrolu nepfitomnych zZaka
provadi i vyucujici kazdé dalsi vyucovaci hodiny,

- vyucujici posledni vyucovaci hodiny zodpovida za fadny uklid tFidy,

- po skonceni posledni vyucovaci hodiny odvadi vyucujici vSechny zaky do Satny, kde dbaji na ukaznény
odchod 74ka ze $koly, ucitel setrva odchodu posledniho Z4ky a ostatni zaky — stravniky SJ odvede na
obéd,

- pokud je rozvrhem stanoveno odpoledni vyucovani, zajistuji vyucujici v této dobé dohled nad Zaky,
ktefi travi poledni prestavku ve Skole, dle predem stanoveného rozpisu dohledd,

- presun Zakl do odbornych uéeben zajistuje vyucujici na zac¢atku vyucovaci hodiny, po ukonéeni vyuky
je odvedou zpét do kmenové tidy,

- v odbornych u¢ebnach nemohou byt Zaci bez dohledu,

- Uraz Zaka zapiSe vyucujici, ktery byl pfi Grazu pfitomen jesté tyz den do Knihy uUrazd, ktera je uloZena
u zastupkyné reditelky Skoly a ihned Uraz nahlasi vedeni Skoly,

- v pfipadé uvolnéni zaka z vyucovani zodpovida za bezpecnost a kazen zdka vyucujici, ktery jej

z vyucovani uvolnil,

- neni pFipustné vylucovat zaky z vyucovani na chodbu ani na ¢ast vyu€ovaci hodiny.

Povinnosti tfidnich uditeld

- vedou fadné a peclivé prfedepsanou pedagogickou dokumentaci, uréenou pfislusnymi predpisy a
nafizenimi vedenim $koly,

- zodpovidaji za bezchybny stav zapist do ttidni knihy ve skoleonline.cz, vedeni spist zakua a
katalogovych listl Zak( své tfidy, dohlizi na radny zapis uciva do TK a zjisténé nedostatky ihned
odstrani,

- presné eviduji a kontroluji absenci Zak( zapsanou zakonnymi zastupci v elektronickém systému
skolaonline.cz, vyZaduji omluvu nepfitomnosti do druhého dne, Zadost o uvolnéni Zzaka ze Skoly na
vice dnl (mimo nemoc) predavaji ke schvaleni feditelce skoly,

- na zadatku kolniho roku sezndmi zaky své tiidy se Skolnim Fadem a hodnoti jeho pInéni,

- zapisuji pouceni o BOZ pred konanim akci Skoly do TK,

- pripravuji zodpovédné podklady pro hodnoceni prospéchu a chovani Zakud své tiidy na konci
klasifikaéniho obdobi podle pokyn reditelky skoly,

- dbaji na esteticky vzhled tfidy, poSkozeni a zavady zapisuji do seSitu zdvad ve sborovné.
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Povinnosti pedagogického dohledu

- pedagogicky dohled ptred vyucovdnim (od 7.40 hod.) a o prestavkach konaji pedagogicti pracovnici
podle stalého rozpisu dohledd, ktery je vyvésen ve sborovné skoly,

- v pfipadé nepfitomnosti dohlizejiciho pedagoga z divodu nemoci uréi ndhradni dohled zastupkyné
feditelky, v pfipadé ostatni nepfitomnosti si zajisti vyménu dohledu sam vyucujici,

- nadohled o velké prestavce nastupuji vyucujici ihned po zvonéniv 9.40 hod.,

- v prabéhu dohledu sleduji ¢innost a ukaznény pohyb 7akd po chodbach,

- zodpovidaji za to, aby zbytecné nesvitila svétla na chodbdch a ve tfidach,

- dohlizejici je povinen kontrolovat i prostory WC, nepfipusti bezdlivodné prechazeni Zzakd do jinych
poschodi,

- v prlibéhu dohledu pedagog nevykonava jinou ¢innost s dohledem nesouvisejici.

Povinnosti pedagogického dohledu ve Skolni jidelné

- pedagogicky dohled vykonavaji pedagogové dle rozpisu vyvéseného na nasténce ve sborovné, a ve
Skolni jidelng,

- dohlizejici jsou povinni nastoupit v€as a vyZzadovat ukaznéné chovani a stolovani zakd,

- dohlizejici pedagog v dobé dohledu neobédv3,

- dohled ve SJ je dodriovén v souladu s provoznim Fadem SJ, ktery je vyvésenve  $kolni jidelné.

c) Povinnosti spravnich zaméstnanct

Povinnosti Skolnika

- pomdha podle pokyn( feditelky Skoly k hladkému provozu skoly a pecuje iniciativné o to, aby
provoz skoly nebyl narusovan, technicky jej zajistuje,

- organizuje a Fidi praci uklizecek tak, aby prace byly provddény bezpecné a kvalitnég,

- dba na to, aby vodovodni, elektricka, plynova a jina zafizeni byly udrzovdna v dobrém stavu,

- zajistuje provedeni odbornych femeslnickych praci nebo provadi dohled nad vykonem téchto praci
externimi pracovniky,

- provadi nutnou udrzbu interiéru a okoli budovy Skoly, véetné sportovnich a hracich ploch,
parkovisté,

- dalsi povinnosti jsou pisemné vymezeny v naplni prace stanovené reditelkou skoly.

Povinnosti uklizecky

- udrZovat Skolni mistnosti v naleZité Cistoté a poradku tak, aby zdravi Zak(l a ostatnich uZivateld
nebylo ohrozZeno,

- provadi bézny uklid skolni budovy, véetné Cisténi oken,

- oznamuje ihned skolnikovi zjisténé zavady Skolniho zafizeni vyZadujici udrzbafské opravy a zapisuje

je do Knihy zavad,

mimo uklid spada do povinnosti uklizecek:
- uzavfit v uréeném vymezeném prostoru vsechna okna,
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- zkontrolovat, zda nezlstalo rozsviceno nebo zapnuty néktery z pouzivanych
elektrospotiebic,

- Setfit elektrickou energii, vodou, Cisticimi prostfedky a materidlem vseho druhu,
- ostatni specifické povinnosti jsou konkrétné stanoveny v naplni prace uklizec¢ek
stanovené reditelkou Skoly.

Ad 3) Prava zaméstnanct skoly

Zameéstnanci maji pravo na:

klidné, vkusné a bezpecné pracovni prostredi,

vyjadreni vlastniho nazoru, aniz by za néj byl jakymkoliv zpGsobem diskriminovan,
pozadani vedeni Skoly o pomoc pfi feseni vychovnych problémd,

ochranu vedeni skoly pred prokazatelné neopravnénymi stiznostmi zakonnych zastupct a
jejich kvalifikované a konstruktivni reseni,

podilet se na sestavovani planu prace Skoly a spolurozhodovat o vsech

okolnostech souvisejicich s koncepci rozvoje skoly,

na dlstojné feseni pracovnich problémd,

na informovani o rozhodnutich, jeZ se ho tykaji a o dlvodu téchto rozhodnuti,

byt informovan o vytkach, jez jsou proti nému vzneseny a skute¢nostech, na nichz jsou
zaloZeny,

pfi volbé forem a metod vyuky vychdzet z charakteru Skoly a individualnich zvlastnosti
kazdého Zaka, a v souvislosti s tim zvolit odpovidajici ucebnice, pracovni sesity a pomducky,
na prabézné dalsi vzdélavani, vytvareni podminek pro vzdélavani ze strany vedeni skoly

v souladu se ZP a v souladu se zajisténim provozu skoly,

spoluvytvareni zdravych mezilidskych vztah( na pracovisti.

Ad 4) Provoz skolni druziny

provoz Skolni druZiny je od 7.00 do 7.40 a od 11.40 — 15.35 hodin,

do SD se pfijimaji pfednostné #aci 1. stupné $koly na zakladé zapisniho listku,

provoz SD je podrobné zpracovan v samostatném Vnitfni fadu SD, ktery je vyvé3en na
webovych strankach Skoly a ve Skolni druziné.

Ad 5) Provoz skolni jidelny

k zajisténi obédu pro Zaky i zaméstnance ma skoly vlastni Skolni jidelnu, ktera je soucasti skoly,
obédy jsou vydavany od 11.45 do 14.00 hodin,

obédy pro cizi stravniky a dichodce jsou vydavany v dobé od 13.00 do 13.20 hodin,
zaméstnanci $kolni kuchyné maji zpracovén Vnitini fad SJ, ktery je vyvésen v jidelné a na
webovych strankach skoly,

provoz SJ je podrobné rozpracovan v samostatném Provoznim fadu SJ a SK.

Zakladni skola Zlin, Mostni 1€0: 61716391
Mostni 2397 bankovni spojeni: 86-2053360287/0100
760 01 Zlin ID datové schranky: uzdx7vp WWW.Zsp-mostni.cz



ZAKLADNI SKOLA ZLiN, MOSTNI

—r L Adresa Skoly: Telefony: E-maily:
v - Mostni 2397 +420 734 682 391 skola@zsp-mostni.cz
SKOLA PRO ZIVOT 76001 Zlin +420 605 086 776 skolaprinemocnici@seznam.cz

ad 6) Zavérecna ustanoveni

Jeden vytisk Vnitfniho radu Skoly je trvale uloZzen ve sborovné, na misté trvale pfistupném vsem
zaméstnanclm skoly, jeden v feditelné Skoly. Seznameni s provoznim radem tvofri soucast vstupniho a
periodického skoleni zaméstnancl. Kontrola provadéni jednotlivych ustanoveni je soucasti kazdorocni

verejné provérky BOZP.

S obsahem Vnitfniho radu Skoly byli seznameni vsichni pracovnici Skoly na pedagogické radé

dne 26. 8. 2024.

Mgr. Gabriela Vojtéskova
feditelka Skoly
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